
คูมือสำหรับประชาชน : การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 
หนวยงานที่รับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตำบลโคกเพชร  อำเภอขุขันธ จังหวัดศรีสะเกษ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตำบลโคกเพชร 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ : ขึ้นทะเบียน  
5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น     
พ.ศ. 2552 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การลงทะเบียนและยื่นคำขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  
8. ชองทางการใหบริการ 
     สถานท่ีใหบริการ องคการบริหารสวนตำบลโคกเพชร  อำเภอขุขันธ  จังหวัดศรีสะเกษ  

                 รหัสไปรษณีย 33000  โทร 045 - 960334  
                           ระยะเปดใหบริการ เปดใหบริการ วันจันทร-ศุกร ตั้งแตเวลา08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)   

                           (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

 
E-service One Stop Service 

ชองทาง สวนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ต้ัง สวนงานที่รับผิดชอบ 
 
- 

 
- 

หมูที่ 1 ตำบลโคกเพชร 
อำเภอขุขันธ  

จังหวัดศรีสะเกษ 

 
สำนักปลัด 

 
9. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

      ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน พ.ศ. 2552 กำหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหผูที่จะมีอายุครบหกสิบปบริบูรณขึ้น
ไปในปงบประมาณถัดไปและมีคุณสมบัติครบถวนมาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุดวย
ตนเองตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินที่ตนมีภูมิลำเนา  ณ สำนักงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่นหรือ
สถานที่ท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนด 

หลักเกณฑ 
      1. มีสัญชาติไทย 
      2. มีภูมิลำเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามทะเบียนบาน 
      3. มีอายุหกสิบปบริบูรณขึ้นไปซึ่งไดลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอองคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน 
      4. ไมเปนผูไดรบัสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอื่นใดจากหนวยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองคกรปกครอง
สวนทองถ่ินไดแก ผูรบับำนาญเบี้ยหวัดบำนาญพิเศษหรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกันผูสูงอายุที่อยูในสถาน



สงเคราะหของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถิ่นผูไดรับเงินเดอืนคาตอบแทนรายไดประจำหรือผลประโยชนอยาง
อ่ืนท่ีรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดใหเปนประจำ ยกเวนผูพิการและผูปวยเอดสตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548 ในการ
ยื่นคำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุโดย
วิธีใดวิธีหนึ่งดังตอไปนี้ 

     1. รับเงนิสดดวยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ไดรบัมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ 
     2. โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิหรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีไดรับ
มอบอำนาจจากผูมีสิทธิ 
 วิธีการ 
      1. ผูที่จะมีสิทธิรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไปยื่นคำขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอ
องคกรปกครองสวนทองถ่ินณสถานที่และภายในระยะเวลาที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินประกาศกำหนดดวยตนเอง
หรือมอบอำนาจใหผูอื่นดำเนินการได 
      2. กรณีผูสูงอายุที่ไดรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณที่ผานมาใหถือ
วาเปนผูไดลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตามระเบียบนี้แลว 
      3. กรณีผูสูงอายุที่มีสิทธิไดรับเบี้ยยังชีพยายที่อยูและยังประสงคจะรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตองไปแจงตอ
องคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมที่ตนยายไป 
10. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
      ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 นาที 

ลำดับ 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอยีดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูที่ประสงคจะขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
ในปงบประมาณถัดไปหรือผูรับมอบ
อำนาจยื่นคำขอพรอมเอกสารหลักฐาน
และเจาหนาที่ตรวจสอบคำรองขอ
ลงทะเบียนและเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 
 

20 นาที สำนักปลัด 
 

2) การ
พิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบย่ืนคำ
ขอลงทะเบียนให 
ผูขอลงทะเบียนหรือผูรับมอบอำนาจ 
 
 

10 นาที    สำนักปลัด 
 

 
 
 
 



    12. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
12.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ลำดับ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงาน
ภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออก
ใหโดยหนวยงานของรฐัท่ีมีรูปถายพรอม
สำเนา 

มี โปรดระบ ุ

ถาไมมี ระบุ ไมมี 
,  - 

1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบานพรอมสำเนา 
 

1 1 ชุด - 
3) สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพรอมสำเนา (กรณี

ที่ผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูประสงคขอรับเงิน
เบ้ียยังชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผูสูงอายุผานธนาคาร) 

 
1 1 ชุด - 

4) หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให
ดำเนินการแทน) 

 
1 0 ฉบับ - 

5) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออก
ใหโดยหนวยงานของรฐัท่ีมีรูปถายพรอม
สำเนาของผูรับมอบอำนาจ (กรณีมอบ
อำนาจใหดำเนินการแทน) 

 
1 1 ชุด - 

6) สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพรอมสำเนาของ
ผูรับมอบอำนาจ (กรณีผูขอรับเงินเบ้ียยังชีพ
ผูประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
ประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผาน
ธนาคารของผูรับมอบอำนาจ) 

 
1 1 ชุด - 

12.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ลำ
ดับ 

รายการ
เอกสารย่ืน
เพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ ผู
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

       13.คาธรรมเนียม 
ลำ
ดับ 

รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

 ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม  
   

 
 
 
 



14.ชองทางการรองเรียน 
ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 

1) องคการบริหารสวนตำบลโคกเพชร 
หมูที่ 1  ตำบลโคกเพชร  อำเภอ ขุขันธ  จังหวัดศรสีะเกษ  รหัสไปรษณีย 33140 
โทร 045 - 960331 
เว็บไซตของหนวยงาน  https://www.khokphet.go.th/index/index.php  

15. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
ลำดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) แบบคำขอลงทะเบียนรับเงนิเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 



 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


