
คูมือสำหรับประชาชน: การแจงขุดดิน 

หนวยงานที่รับผิดชอบ: องคการบริหารสวนตำบลโคกเพชร  อำเภอขุขันธ  จังหวดัศรีสะเกษ 

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน: การแจงขุดดิน 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:  องคการบริหารสวนตำบลโคกเพชร 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง  

5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

1) พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

6. พื้นท่ีใหบริการ: เขตตำบลโคกเพชร  

7. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การแจงขุดดิน  

8. ชองทางการใหบริการ 

      สถานที่ใหบริการ องคการบริหารสวนตำบลโคกเพชร  หมูท่ี 1  ตำบลโคกเพชร อำเภอขุขันธ  จังหวัดศรีสะเกษ  

                 รหัสไปรษณีย  33140   โทร  045 – 960334   

                            ระยะเปดใหบริการ เปดใหบรกิาร วันจันทร-ศุกร ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

                                          (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

E-service One Stop Service 

ชองทาง สวนงานท่ีรับผิดชอบ สถานที่ตั้ง สวนงานที่รับผดิชอบ 

 

- 

 

 

- 

องคการบริหารสวนตำบล

โคกเพชร  หมูที่ 1  ตำบล

โคกเพชร อำเภอขุขันธ  

จังหวัดศรสีะเกษ 

 

สำนักปลัด 

 

9. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

      1. การขุดดินที่ตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินจะตองมีองคประกอบที่ครบถวน ดังน้ี 

         1.1 การดำเนินการขุดดินนั้นจะตองเปนการดำเนนิการในทองท่ีที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใชบังคับ     

               ไดแก 

                      1) เทศบาล 

                      2) กรุงเทพมหานคร 

                      3) เมืองพัทยา 

 



 

                      4) องคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งข้ึน ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดในราช   

                          กิจจานุเบกษา      

                      5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

                      6) เขตผังเมอืงรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 

                      7) ทองที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกับกรณีองคการ   

                          บริหารสวนทองถิ่นซึ่งไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม) 

           1.2 การดำเนินการขุดดินเขาลักษณะตามมาตรา 17แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงคจะทำ    

                 การขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพื้นดินเกิน 3เมตร หรือมีพ้ืนที่ปากบอดินเกินหนึ่งหมื่นตารางเมตร หรือมี   

                 ความลึกหรือพ้ืนที่ตามที่เจาพนักงานทองถิ่นประกาศกำหนดโดยการประกาศของเจาพนักงานทองถิ่นจะตอง   

                 ไมเปนการกระทำที่ขัดหรือแยงกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543    

     2. การพิจารณารับแจงการขุดดินเจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรบัแจงตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถ่ินกำหนด   เพื่อ   

         เปนหลักฐานการแจงภายใน  7  วัน นับแตวันท่ีไดรับแจง ถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถิ่นแจง  

         ใหแกไขใหถูกตองภายใน 7  วัน นับแตวันที่มีการแจง ถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7วันนับแตวันที่ผูแจงไดรับ  

         แจงใหแกไขใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจออกคำสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นผล กรณีถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายใน 

         เวลาที่กำหนดใหเจาพนักงานทองถิ่นออกใบรับแจงใหแกผูแจงภายใน 3วันนับแตวันที่ไดรับแจงที่ถูกตอง 

10. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   7 วัน 

ลำดับ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูแจงย่ืนเอกสารแจงการขุด

ดิน ตามท่ีกำหนดใหเจา

พนักงานทองถิ่นดำเนินการ

ตรวจสอบขอมูล 

 

 

 

1 วัน 

 

 

กองชาง 

(องคกรปกครอง

สวนทองถ่ิน ใน

พ้ืนท่ีที่จะ

ดำเนินการขุดดิน) 

2) การพิจารณา 

 

เจาพนักงานทองถิ่น

ดำเนินการตรวจสอบและ

พิจารณา (กรณีถูกตอง) 

 

 

5 วัน 

 

กองชาง 

(องคกรปกครอง

สวนทองถ่ิน ใน

พ้ืนท่ีที่จะ

ดำเนินการขุดดิน) 

3) การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 

 

เจาพนักงานทองถิ่นออกใบ

รับแจง และแจงใหผูแจงมา

รับใบรับแจง 

 

1 วัน 

 

กองชาง 

 

- 



 

11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

12.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ลำดับ 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐผู

ออก

เอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

 

บัตรประจำตัวประชาชน 

กรมการ

ปกครอง 

 

- 

 

 

1 

 

ฉบับ 

 

(กรณบีุคคล

ธรรมดา) 

2) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

 

- 

 

  - 

 

1 

 

ฉบับ 

 

(กรณีนติิบุคคล) 

 

 

12.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ลำดับ 
รายการเอกสารย่ืน

เพิ่มเติม 

หนวยงาน

ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) แผนผังบริเวณท่ี

ประสงคจะดำเนินการ

ขุดดิน 

 

- 

 

1 

 

0 

 

ชุด 

 

- 

2) แผนผังแสดงเขตที่ดิน

และที่ดินบริเวณ

ขางเคยีง 

 

- 

 

1 

 

0 

 

ชุด 

 

- 

3) แบบแปลน รายการ

ประกอบแบบแปลน 

 

- 

 

1 

 

0 

 

 

ชุด 

 

- 

4) โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ 

ส.ค.1 ขนาดเทา

ตนฉบับทุกหนา พรอม

เจาของท่ีดินลงนาม

รับรองสำเนาทุกหนา 

 

 

กรมท่ีดิน 

 

     

0 

 

 

1 

 

 

ชุด 

(กรณีผูขออนุญาต

ไมใชเจาของที่ดิน

ตองมีหนังสือ

ยินยอมของ

เจาของที่ดนิให



ลำดับ 
รายการเอกสารย่ืน

เพิ่มเติม 

หนวยงาน

ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

กอสรางอาคารใน

ที่ดิน) 

5) หนังสือมอบอำนาจ

กรณีใหบุคคลอ่ืนยื่น

แจงการขุดดิน 

 

- 

 

1 

 

0 

 

ชุด 

 

- 

6) หนังสือยินยอมของ

เจาของท่ีดินกรณีท่ีดิน

บุคคลอ่ืน 

 

- 

 

1 

 

0 

 

ชุด 

 

- 

7) รายการคำนวณ 

(วิศวกรผูออกแบบและ

คำนวณ การขุดดินที่มี

ความลึกจากระดับ

พื้นดินเกิน ๓ เมตร 

หรือพ้ืนที่ปากบอดิน

เกิน 10,000 ตาราง

เมตร ตองเปนผูไดรบั

ใบอนญุาตประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม สาขาวิศวกรรม

โยธาไมต่ำกวาระดับ

สามัญวิศวกร กรณีการ

ขุดดินที่มีความลึกเกิน

สูง 20 เมตร วิศวกร

ผูออกแบบและคำนวณ

ตองเปนผูไดรับ

ใบอนญุาตประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม สาขาวิศวกรรม

โยธาระดับวุฒิวิศวกร) 

 

 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

 

 

 

 

 

 

 

 

0 

 

 

 

 

 

 

 

 

ชุด 

 

 

 

 

 

 

 

 

- 



ลำดับ 
รายการเอกสารย่ืน

เพิ่มเติม 

หนวยงาน

ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

8) รายละเอียดการติดตั้ง

อุปกรณสำหรับวัดการ

เคลื่อนตัวของดิน 

 

- 

 

1 

 

0 

 

ชุด 

(กรณีการขุดดินลึก

เกิน 20 เมตร) 

9) ชื่อผูควบคุมงาน (กรณี

การขุดดินลึกเกิน 3 

เมตร หรือมีพ้ืนท่ีปาก

บอดนิเกิน 10,000 

ตารางเมตร หรือมี

ความลึกหรือมีพื้นที่

ตามที่เจาพนักงาน

ทองถ่ินประกาศกำหนด

ผูควบคุมงานตองเปนผู

ไดรบัใบอนุญาต

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม สาขา

วิศวกรรมโยธา) 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

1 

 

 

 

 

 

 

0 

 

 

 

 

 

 

ชุด 

 

 

 

 

 

 

- 

 

12. คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

 ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม  

 

13. ชองทางการรองเรียน 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 

1) องคการบริหารสวนตำบลโคกเพชร 

หมูที่ 1  อำเภอขุขันธ  จังหวัดศรสีะเกษ   รหัสไปรษณย  33140 

โทร 045 - 960334 

เว็บไซตของหนวยงาน  https://www.khokphet.go.th/index/index.php 

 

 

 



14. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

 

ลำดับ ชื่อแบบฟอรม 
 

ไมมี ระบุ ไมมีตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
 

 

 


