
 
 

คูมือสำหรับประชาชน: การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
หนวยงานที่รับผิดชอบ: องคการบริหารสวนตำบลโคกเพชร อำเภอขุขันธ  จังหวัด  ศรีสะเกษ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตำบลโคกเพชร 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง  
5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 
   1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

6. พื้นท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
7. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทวิ  
8. ชองทางการใหบริการ 
      สถานที่ใหบริการ องคการบริหารสวนตำบลลโคกเพชร  อำเภอขุขันธ  จังหวัดศรีสะเกษ  

                 รหัสไปรษณีย  33140  โทร  045 – 960334   
                            ระยะเปดใหบริการ เปดใหบรกิาร วันจันทร-ศุกร ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

                                          (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
 

E-service One Stop Service 
ชองทาง สวนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง สวนงานที่รับผิดชอบ 

 
- 

 
- 

หมูที่ 1 ตำบลโคกเพชร 
อำเภอขุขันธ จังวัดศรีสะเกษ 

กองชาง 

 
9. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
      ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคาํขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินก็ได โดยการแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นตาม
มาตรา 39ทวิ เม่ือผูแจงไดดำเนินการแจง แลว เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถ่ินกำหนด
เพื่อเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันที่ไดรับแจง ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพบในภายหลังวาผูแจงไดแจง
ขอมูลหรือย่ืนเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามท่ีระบุไวในมาตรา 39ทวิ ใหเจาพนักงานทองถิ่นมอีำนาจสั่งใหผูแจงมา
ดำเนินการ แกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน 7วันนับแตวันที่ไดรับแจงคำสั่งดังกลาว และภายใน 120วันนับแตวันที่ได
ออกใบรับแจงตามมาตรา 39ทวิ หรอืนับแตวันที่เริ่มการกอสรางอาคารตามท่ีไดแจงไว ถาเจาพนักงานทองถ่ินไดตรวจพบวา
การกอสรางอาคารที่ไดแจงไว แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคำนวณของอาคารที่ไดยื่น
ไวตามมาตรา 39ทวิ ไมถูกตองตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง หรือขอบัญญัติทองถิ่นที่ออกตาม
พระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอ่ืนท่ีเกี่ยวของใหเจาพนักงานทองถ่ินมีหนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา 39  ทวิ   
ทราบโดยเร็ว 
 
 
 



 
 

10. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาดำเนินการรวม   45 วัน 

ลำดับ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแจงกอสรางอาคาร จาย
คาธรรมเนียม และรับใบรับ
แจง 
 

1 วัน กองชาง  

2) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการแจง 
 

2 วัน กองชาง  

3) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ดำเนินการตรวจสอบการใช
ประโยชนที่ดินตามกฎหมาย
วาดวยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานที่กอสรางจัดทำผัง
บริเวณแผนที่สังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอื่นที่
เก่ียวของ เชน ประกาศ
กระทรวงคมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ 
เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ 
และ พรบ.จัดสรรท่ีดิน ฯ 
 

7 วัน กองชาง  

4) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและมี
หนังสือแจงผูยื่นแจงทราบ 
 

35 วัน กองชาง  

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 
11.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ลำดับ 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง  - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรอง
นิติบุคคล 

กรมการปกครอง  - 0 1 ชุด (กรณีนติิบุคคล) 

 
11.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) แบบการแจง
กอสรางอาคาร
ตามท่ีเจาพนักงาน
ทองถ่ินกำหนด 
และกรอก
ขอความให
ครบถวน 

- 
 
 

-- 

1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจงกอสราง
อาคาร) 

2) โฉนดที่ดิน น.ส.3 
หรือ ส.ค.1 ขนาด
เทาตนฉบับทุก
หนา พรอม
เจาของที่ดินลง
นามรับรองสำเนา 
ทุกหนา  กรณีผู
แจงไมใชเจาของ
ท่ีดินตองมีหนังสือ
ยินยอมของ
เจาของที่ดิน           
ใหกอสรางอาคาร
ในที่ดิน 

กรมที่ดิน   0 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจงกอสราง
อาคาร) 

3) ใบอนุญาตใหใช
ท่ีดินและประกอบ
กิจการในนิคม
อุตสาหกรรม หรือ
ใบอนุญาตฯ ฉบับ
ตออายุ หรือ

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจงกอสราง
อาคาร) 



 
 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ใบอนุญาตใหใช
ท่ีดินและประกอบ
กิจการ (สวน
ขยาย) พรอม
เงื่อนไขและ
แผนผังท่ีดินแนบ
ทาย (กรณีอาคาร
อยูในนิคม
อุตสาหกรรม) 

4) กรณีท่ีมีการมอบ
อำนาจ ตองมี
หนังสือมอบ
อำนาจ ติดอากร
แสตมป 30 บาท 
พรอมสำเนาบัตร
ประจำตัว
ประชาชน สำเนา
ทะเบียนบาน หรือ
หนังสือเดินทาง
ของผูมอบและ
ผูรับมอบอำนาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจงกอสราง
อาคาร) 

5) บัตรประจำตัว
ประชาชน และ
สำเนาทะเบียน
บานของผูมี
อำนาจลงนาม
แทนนติิบุคคลผูรับ
มอบอำนาจ
เจาของที่ดิน 
(กรณีเจาของที่ดิน
เปนนิติบุคคล) 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจงกอสราง
อาคาร) 

6) หนังสือยินยอมให
ชิดเขตที่ดินตาง
เจาของ (กรณี
กอสรางอาคารชิด
เขตท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจงกอสราง
อาคาร) 



 
 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

7) หนังสือรับรองของ
สถาปนิก
ผูออกแบบพรอม
สำเนาใบอนุญาต
เปนผูประกอบ
วิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม (ระดับวุฒิ
สถาปนิก) 

สภาสถาปนิก 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ) 

8) หนังสือรับรองของ
วิศวกรผูออกแบบ
พรอมสำเนา
ใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

 
 
 

สภาวิศวกร   

 
 
 

1 

 
 
 

0 

 
 
 

ชุด 

     
 
 
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ) 

9) หนังสือยินยอม
เปนผูควบคุมงาน
ของวิศวกรผู
ควบคุมการ
กอสรางพรอม
สำเนาใบอนุญาต
เปนผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (กรณี
อาคารท่ีตองมี
วิศวกรควบคุม
งาน) 

 
 
 
- 

 
 
 
 

1 

 
 
 
 

0 

 
 
 
 

ชุด 

 
 
 
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ) 

10) หนังสือยินยอม
เปนผูควบคุมงาน
ของสถาปนิกผู
ควบคุมการ
กอสรางพรอม
สำเนาใบอนุญาต
เปนผูประกอบ
วิชาชีพ 

 
 
 

- 

 
 
         1 

 
 
      0 

 
 

ชุด 

 
 
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ) 



 
 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

สถาปตยกรรม
ควบคุม (กรณี
อาคารท่ีตองมี
สถาปนิกควบคุม
งาน) 

11) แผนผังบริเวณ 
แบบแปลน 
รายการประกอบ
แบบแปลน ที่มี
ลายมือชื่อพรอม
กับเขียนชื่อตัว
บรรจง และ
คุณวุฒิ ที่อยู ของ
สถาปนิก และ
วิศวกรผูออกแบบ 
ตามกฎกระทรวง
ฉบับท่ี 10 
(พ.ศ.2528) 

มี โปรดระบ ุ
ถาไมมี ระบุ ไมมี ,  - 

 
 
 
 

1 

 
 
 
 

0 

 
 
 
 

ชุด 

(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ) 

12) รายการคำนวณ
โครงสราง แผนปก
ระบุชื่อเจาของ
อาคาร ชื่ออาคาร 
สถานท่ีกอสราง 
ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู 
ของวิศวกรผู
คำนวณพรอมลง
นามทุกแผน          
(กรณีอาคาร
สาธารณะ อาคาร
พิเศษ อาคารที่
กอสรางดวยวัสดุ
ถาวรและทนไฟ
เปนสวนใหญ) 
กรณีอาคารบาง
ประเภทที่ตั้งอยูใน
บริเวณที่ตองมีการ

มี โปรดระบ ุ
ถาไมมี ระบุ ไมมี ,  - 

 
 
 
 
 
 
 

1 

 
 
 
 
 
 
 

0 

 
 
 
 
 
 
 

ชุด 

 
 
 
 
 
 
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ) 



 
 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

คำนวณใหอาคาร
สามารถรับ
แรงสั่นสะเทือน
จากแผนดินไหวได 
ตามกฎกระทรวง 
กำหนดการรับ
น้ำหนัก ความ
ตานทาน ความ
คงทนของอาคาร 
และพื้นดินที่
รองรับอาคารใน
การตานทาน
แรงสั่นสะเทือน
ของแผนดินไหว 
พ.ศ. 2550 ตอง
แสดงรายละเอียด
การคำนวณ การ
ออกแบบ
โครงสราง 

13) กรณีใชหนวยแรง
เกินกวาคาท่ี
กำหนดใน
กฎกระทรวงฉบับ
ท่ี 6 พ.ศ. 2527 
เชนใชคา fc > 
65 ksc. หรือ คา 
fc’ > 173.3 
ksc. ใหแนบ
เอกสารแสดงผล
การทดสอบความ
ม่ันคงแข็งแรงของ
วัสดุท่ีรับรองโดย
สถาบันที่เชื่อถือได 
วิศวกรผูคำนวณ
และผูขออนุญาต 
ลงนาม 

 
 
 
 
 
 

 
- 

 
 
 
 
 
 

1 

 
 
 
 
 
 

0 

 
 
 
 
 
 

ชุด 

 
 
 
 
 
 

(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ) 



 
 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

14) กรณีอาคารที่เขา
ขายตาม
กฎกระทรวงฉบับ
ท่ี 48 พ.ศ. 
2540 ตองมี
ระยะของคอนกรีต
ท่ีหุมเหลก็เสริม 
หรือ คอนกรีตหุม
เหล็ก ไมนอยกวา
ท่ีกำหนดใน
กฎกระทรวง หรือ
มีเอกสารรับรอง
อัตราการทนไฟ
จากสถาบันท่ี
เชื่อถือได
ประกอบการขอ
อนุญาต 

 
 
 
 
 
 
 

- 

 
 
 
 
 
 

1 

 
 
 
 
 
 

0 

 
 
 
 
 
 

ชุด 

 
 
 
 
 

(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ) 

15) แบบแปลนและ
รายการคำนวณ
งานระบบของ
อาคาร ตาม
กฎกระทรวง  
ฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 
2535) 

 
 
 

- 

 
 
 

1 

 
 
 

0 

 
 
 

ชุด 

(เอกสารที่ตองย่ืน
เพ่ิมเติมสำหรับ
กรณีเปนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ 
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)) 

16) หนังสือรับรองของ
ผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกร
ผูออกแบบระบบ
ปรับอากาศ 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

 
 
 

- 

 
 
 

1 

 
 
 

0 

 
 
 

ชุด 

(เอกสารที่ตองย่ืน
เพ่ิมเติมสำหรับ
กรณีเปนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ 
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)) 

17) หนังสือรับรองของ
ผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกร
ผูออกแบบระบบ

 
 

- 

 
 

1 

 
 

0 

 
 

ชุด 

(เอกสารที่ตองย่ืน
เพ่ิมเติมสำหรับ
กรณีเปนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ 



 
 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไฟฟา (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)) 

18) หนังสือรับรองของ
ผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
และวิศวกร
ผูออกแบบระบบ
ปองกันเพลิงไหม 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

 
 
 

- 

 
 

1 

 
 

0 

 
 

ชุด 

(เอกสารที่ตองย่ืน
เพ่ิมเติมสำหรับ
กรณีเปนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ 
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)) 

19) หนังสือรับรองของ
ผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกร
ผูออกแบบระบบ
บำบัดน้ำเสียและ
การระบายน้ำทิ้ง 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

 
 
 
 

- 

 
 

1 

 
 

0 

 
 

ชุด 

(เอกสารที่ตองย่ืน
เพ่ิมเติมสำหรับ
กรณีเปนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ 
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)) 

20) หนังสือรับรองของ
ผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกร
ผูออกแบบระบบ
ประปา (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

 
 

- 

 
 

1 

 
 

0 

 
 

ชุด 

(เอกสารที่ตองย่ืน
เพ่ิมเติมสำหรับ
กรณีเปนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ 
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)) 

21) หนังสือรับรองของ
ผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
ของวิศวกร
ผูออกแบบระบบ
ลิฟต (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

 
 
 

- 

 
 

 
1 

 
 
 

0 

 
 
 

ชุด 

(เอกสารที่ตองย่ืน
เพ่ิมเติมสำหรับ
กรณีเปนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ 
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)) 

 
 
 
 
 



 
 

12. คาธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 
 ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม  

 
13. ชองทางการรองเรียน 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) องคการบริหารสวนตำบลโคกเพชร 

หมูที่ 1  อำเภอขุขันธ   จังหวัดศรีสะเกษ  รหัสไปรษณีย 33140 
โทร…..045 - 960334 
เว็บไซตของหนวยงาน  https://www.khokphet.go.th/index/index.php 

 
14. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ลำดับ ชื่อแบบฟอรม 
ไมมี ระบุ ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
 

 


