
 
 

คูมือสำหรับประชาชน: การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
หนวยงานที่รับผิดชอบ: องคการบริหารสวนตำบลโคกเพชร อำเภอขุขันธ  จังหวัด  ศรีสะเกษ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตำบลโคกเพชร 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง  
5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 
   1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

6. พื้นท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
7. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทวิ  
8. ชองทางการใหบริการ 
      สถานที่ใหบริการ องคการบริหารสวนตำบลลโคกเพชร  อำเภอขุขันธ  จังหวัดศรีสะเกษ  

                 รหัสไปรษณีย  33140  โทร  045 – 960334   
                            ระยะเปดใหบริการ เปดใหบรกิาร วันจันทร-ศุกร ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

                                          (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
 

E-service One Stop Service 
ชองทาง สวนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง สวนงานที่รับผิดชอบ 

 
- 

 
- 

หมูที่ 1 ตำบลโคกเพชร 
อำเภอขุขันธ จังวัดศรีสะเกษ 

กองชาง 

 
9. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
      ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคาํขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินก็ได โดยการแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นตาม
มาตรา 39ทวิ เม่ือผูแจงไดดำเนินการแจง แลว เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถ่ินกำหนด
เพื่อเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันที่ไดรับแจง ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพบในภายหลังวาผูแจงไดแจง
ขอมูลหรือย่ืนเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามท่ีระบุไวในมาตรา 39ทวิ ใหเจาพนักงานทองถิ่นมอีำนาจสั่งใหผูแจงมา
ดำเนินการ แกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน 7วันนับแตวันที่ไดรับแจงคำสั่งดังกลาว และภายใน 120วันนับแตวันที่ได
ออกใบรับแจงตามมาตรา 39ทวิ หรอืนับแตวันที่เริ่มการกอสรางอาคารตามท่ีไดแจงไว ถาเจาพนักงานทองถ่ินไดตรวจพบวา
การกอสรางอาคารที่ไดแจงไว แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคำนวณของอาคารที่ไดยื่น
ไวตามมาตรา 39ทวิ ไมถูกตองตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง หรือขอบัญญัติทองถิ่นที่ออกตาม
พระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอ่ืนท่ีเกี่ยวของใหเจาพนักงานทองถ่ินมีหนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา 39  ทวิ   
ทราบโดยเร็ว 
 
 
 



 
 

10. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาดำเนินการรวม   45 วัน 

ลำดับ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแจงกอสรางอาคาร จาย
คาธรรมเนียม และรับใบรับ
แจง 
 

1 วัน กองชาง  

2) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการแจง 
 

2 วัน กองชาง  

3) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ดำเนินการตรวจสอบการใช
ประโยชนที่ดินตามกฎหมาย
วาดวยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานที่กอสรางจัดทำผัง
บริเวณแผนที่สังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอื่นที่
เก่ียวของ เชน ประกาศ
กระทรวงคมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ 
เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ 
และ พรบ.จัดสรรท่ีดิน ฯ 
 

7 วัน กองชาง  

4) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและมี
หนังสือแจงผูยื่นแจงทราบ 
 

35 วัน กองชาง  

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 
11.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ลำดับ 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง  - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรอง
นิติบุคคล 

กรมการปกครอง  - 0 1 ชุด (กรณีนติิบุคคล) 

 
11.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) แบบการแจง
กอสรางอาคาร
ตามท่ีเจาพนักงาน
ทองถ่ินกำหนด 
และกรอก
ขอความให
ครบถวน 

- 
 
 

-- 

1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจงกอสราง
อาคาร) 

2) โฉนดที่ดิน น.ส.3 
หรือ ส.ค.1 ขนาด
เทาตนฉบับทุก
หนา พรอม
เจาของที่ดินลง
นามรับรองสำเนา 
ทุกหนา  กรณีผู
แจงไมใชเจาของ
ท่ีดินตองมีหนังสือ
ยินยอมของ
เจาของที่ดิน           
ใหกอสรางอาคาร
ในที่ดิน 

กรมที่ดิน   0 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจงกอสราง
อาคาร) 

3) ใบอนุญาตใหใช
ท่ีดินและประกอบ
กิจการในนิคม
อุตสาหกรรม หรือ
ใบอนุญาตฯ ฉบับ
ตออายุ หรือ

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจงกอสราง
อาคาร) 



 
 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ใบอนุญาตใหใช
ท่ีดินและประกอบ
กิจการ (สวน
ขยาย) พรอม
เงื่อนไขและ
แผนผังท่ีดินแนบ
ทาย (กรณีอาคาร
อยูในนิคม
อุตสาหกรรม) 

4) กรณีท่ีมีการมอบ
อำนาจ ตองมี
หนังสือมอบ
อำนาจ ติดอากร
แสตมป 30 บาท 
พรอมสำเนาบัตร
ประจำตัว
ประชาชน สำเนา
ทะเบียนบาน หรือ
หนังสือเดินทาง
ของผูมอบและ
ผูรับมอบอำนาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจงกอสราง
อาคาร) 

5) บัตรประจำตัว
ประชาชน และ
สำเนาทะเบียน
บานของผูมี
อำนาจลงนาม
แทนนติิบุคคลผูรับ
มอบอำนาจ
เจาของที่ดิน 
(กรณีเจาของที่ดิน
เปนนิติบุคคล) 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจงกอสราง
อาคาร) 

6) หนังสือยินยอมให
ชิดเขตที่ดินตาง
เจาของ (กรณี
กอสรางอาคารชิด
เขตท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจงกอสราง
อาคาร) 



 
 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

7) หนังสือรับรองของ
สถาปนิก
ผูออกแบบพรอม
สำเนาใบอนุญาต
เปนผูประกอบ
วิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม (ระดับวุฒิ
สถาปนิก) 

สภาสถาปนิก 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ) 

8) หนังสือรับรองของ
วิศวกรผูออกแบบ
พรอมสำเนา
ใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

 
 
 

สภาวิศวกร   

 
 
 

1 

 
 
 

0 

 
 
 

ชุด 

     
 
 
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ) 

9) หนังสือยินยอม
เปนผูควบคุมงาน
ของวิศวกรผู
ควบคุมการ
กอสรางพรอม
สำเนาใบอนุญาต
เปนผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (กรณี
อาคารท่ีตองมี
วิศวกรควบคุม
งาน) 

 
 
 
- 

 
 
 
 

1 

 
 
 
 

0 

 
 
 
 

ชุด 

 
 
 
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ) 

10) หนังสือยินยอม
เปนผูควบคุมงาน
ของสถาปนิกผู
ควบคุมการ
กอสรางพรอม
สำเนาใบอนุญาต
เปนผูประกอบ
วิชาชีพ 

 
 
 

- 

 
 
         1 

 
 
      0 

 
 

ชุด 

 
 
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ) 



 
 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

สถาปตยกรรม
ควบคุม (กรณี
อาคารท่ีตองมี
สถาปนิกควบคุม
งาน) 

11) แผนผังบริเวณ 
แบบแปลน 
รายการประกอบ
แบบแปลน ที่มี
ลายมือชื่อพรอม
กับเขียนชื่อตัว
บรรจง และ
คุณวุฒิ ที่อยู ของ
สถาปนิก และ
วิศวกรผูออกแบบ 
ตามกฎกระทรวง
ฉบับท่ี 10 
(พ.ศ.2528) 

มี โปรดระบ ุ
ถาไมมี ระบุ ไมมี ,  - 

 
 
 
 

1 

 
 
 
 

0 

 
 
 
 

ชุด 

(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ) 

12) รายการคำนวณ
โครงสราง แผนปก
ระบุชื่อเจาของ
อาคาร ชื่ออาคาร 
สถานท่ีกอสราง 
ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู 
ของวิศวกรผู
คำนวณพรอมลง
นามทุกแผน          
(กรณีอาคาร
สาธารณะ อาคาร
พิเศษ อาคารที่
กอสรางดวยวัสดุ
ถาวรและทนไฟ
เปนสวนใหญ) 
กรณีอาคารบาง
ประเภทที่ตั้งอยูใน
บริเวณที่ตองมีการ

มี โปรดระบ ุ
ถาไมมี ระบุ ไมมี ,  - 

 
 
 
 
 
 
 

1 

 
 
 
 
 
 
 

0 

 
 
 
 
 
 
 

ชุด 

 
 
 
 
 
 
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ) 



 
 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

คำนวณใหอาคาร
สามารถรับ
แรงสั่นสะเทือน
จากแผนดินไหวได 
ตามกฎกระทรวง 
กำหนดการรับ
น้ำหนัก ความ
ตานทาน ความ
คงทนของอาคาร 
และพื้นดินที่
รองรับอาคารใน
การตานทาน
แรงสั่นสะเทือน
ของแผนดินไหว 
พ.ศ. 2550 ตอง
แสดงรายละเอียด
การคำนวณ การ
ออกแบบ
โครงสราง 

13) กรณีใชหนวยแรง
เกินกวาคาท่ี
กำหนดใน
กฎกระทรวงฉบับ
ท่ี 6 พ.ศ. 2527 
เชนใชคา fc > 
65 ksc. หรือ คา 
fc’ > 173.3 
ksc. ใหแนบ
เอกสารแสดงผล
การทดสอบความ
ม่ันคงแข็งแรงของ
วัสดุท่ีรับรองโดย
สถาบันที่เชื่อถือได 
วิศวกรผูคำนวณ
และผูขออนุญาต 
ลงนาม 

 
 
 
 
 
 

 
- 

 
 
 
 
 
 

1 

 
 
 
 
 
 

0 

 
 
 
 
 
 

ชุด 

 
 
 
 
 
 

(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ) 



 
 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

14) กรณีอาคารที่เขา
ขายตาม
กฎกระทรวงฉบับ
ท่ี 48 พ.ศ. 
2540 ตองมี
ระยะของคอนกรีต
ท่ีหุมเหลก็เสริม 
หรือ คอนกรีตหุม
เหล็ก ไมนอยกวา
ท่ีกำหนดใน
กฎกระทรวง หรือ
มีเอกสารรับรอง
อัตราการทนไฟ
จากสถาบันท่ี
เชื่อถือได
ประกอบการขอ
อนุญาต 

 
 
 
 
 
 
 

- 

 
 
 
 
 
 

1 

 
 
 
 
 
 

0 

 
 
 
 
 
 

ชุด 

 
 
 
 
 

(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ) 

15) แบบแปลนและ
รายการคำนวณ
งานระบบของ
อาคาร ตาม
กฎกระทรวง  
ฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 
2535) 

 
 
 

- 

 
 
 

1 

 
 
 

0 

 
 
 

ชุด 

(เอกสารที่ตองย่ืน
เพ่ิมเติมสำหรับ
กรณีเปนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ 
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)) 

16) หนังสือรับรองของ
ผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกร
ผูออกแบบระบบ
ปรับอากาศ 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

 
 
 

- 

 
 
 

1 

 
 
 

0 

 
 
 

ชุด 

(เอกสารที่ตองย่ืน
เพ่ิมเติมสำหรับ
กรณีเปนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ 
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)) 

17) หนังสือรับรองของ
ผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกร
ผูออกแบบระบบ

 
 

- 

 
 

1 

 
 

0 

 
 

ชุด 

(เอกสารที่ตองย่ืน
เพ่ิมเติมสำหรับ
กรณีเปนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ 



 
 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไฟฟา (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)) 

18) หนังสือรับรองของ
ผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
และวิศวกร
ผูออกแบบระบบ
ปองกันเพลิงไหม 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

 
 
 

- 

 
 

1 

 
 

0 

 
 

ชุด 

(เอกสารที่ตองย่ืน
เพ่ิมเติมสำหรับ
กรณีเปนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ 
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)) 

19) หนังสือรับรองของ
ผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกร
ผูออกแบบระบบ
บำบัดน้ำเสียและ
การระบายน้ำทิ้ง 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

 
 
 
 

- 

 
 

1 

 
 

0 

 
 

ชุด 

(เอกสารที่ตองย่ืน
เพ่ิมเติมสำหรับ
กรณีเปนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ 
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)) 

20) หนังสือรับรองของ
ผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกร
ผูออกแบบระบบ
ประปา (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

 
 

- 

 
 

1 

 
 

0 

 
 

ชุด 

(เอกสารที่ตองย่ืน
เพ่ิมเติมสำหรับ
กรณีเปนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ 
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)) 

21) หนังสือรับรองของ
ผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
ของวิศวกร
ผูออกแบบระบบ
ลิฟต (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

 
 
 

- 

 
 

 
1 

 
 
 

0 

 
 
 

ชุด 

(เอกสารที่ตองย่ืน
เพ่ิมเติมสำหรับ
กรณีเปนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ 
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)) 

 
 
 
 
 



 
 

12. คาธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 
 ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม  

 
13. ชองทางการรองเรียน 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) องคการบริหารสวนตำบลโคกเพชร 

หมูที่ 1  อำเภอขุขันธ   จังหวัดศรีสะเกษ  รหัสไปรษณีย 33140 
โทร…..045 - 960334 
เว็บไซตของหนวยงาน  https://www.khokphet.go.th/index/index.php 

 
14. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ลำดับ ชื่อแบบฟอรม 
ไมมี ระบุ ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
 

 


