
 
 

คูมือสำหรับประชาชน: การขอใบรับรองการกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 32 
หนวยงานที่รับผิดชอบ: องคการบริหารสวนตำบลโคกเพชร อำเภอขุขันธ จังหวัดศรสีะเกษ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขอใบรับรองการกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 32 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:โปรดระบุชื่อเต็ม องคการบริหารสวนตำบล  
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
6. พื้นท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
7. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การขอใบรับรองการกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 32  
8. ชองทางการใหบริการ 
      สถานที่ใหบริการ องคการบริหารสวนตำบลโคกเพชร  หมูท่ี 1 ตำบลโคกเพชร  อำเภอขุขันธ  จังหวัดศรสีะเกษ  

                 รหัสไปรษณีย 33140  โทร  045 -960334 
                            ระยะเปดใหบริการ เปดใหบรกิาร วันจันทร-ศุกร ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

                                          (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
 

E-service One Stop Service 
ชองทาง สวนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง สวนงานที่รับผิดชอบ 

 
- 

 
- 

      หมูที่ 1 ตำบลโคกเพชร  
อำเภอขุขันธ จังหวัดศรสีะเกษ 

 
กองชาง 

 
 
9. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

         เมื่อผูไดรับใบอนุญาตใหกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคารประเภทควบคุมการใช หรือผูแจงตามมาตรา 
39 ทวิ ไดกระทําการดงักลาวเสรจ็แลว ใหแจงเปนหนังสือใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบตามแบบที่เจาพนักงานทองถ่ิน
กําหนด เพื่อทําการตรวจสอบการกอสราง ดัดแปลง หรอืเคลื่อนยายอาคารนั้นใหแลวเสร็จภายในสามสิบวันนับแตวันที
ไดรับแจง 

              ถาเจาพนักงานทองถิ่นไดทําการตรวจสอบแลวเห็นวาการกอสราง ดัดแปลง หรอืเคล่ือนยายอาคารนั้นเปนไปโดย
ถูกตองตามที่ไดรับใบอนุญาตหรือที่ไดแจงไวตามมาตรา 39 ทวิ แลว ก็ใหออกใบรับรองใหแกผูไดรับใบอนุญาตหรือผูแจง 
ตามมาตรา 39 ทว ิ เพ ื ่อให ม ีการใช อาคารนั ้นตามที ่ได ร ับใบอนุญาต หร ือที ่ ได แจ งไว ตามมาตรา 39 ทว ิ ได 
 
 
 
 
 
 



 
 

10. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาดำเนินการรวม   15 วัน 

ลำดับ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแจง และเสีย
คาธรรมเนียม 
 

 
1 วัน 

 
กองชาง 

 

2)  
การพิจารณา 

 

เจาพนักงานทองถิ่น
ตรวจสอบนัดวันตรวจ 
 

 
7 วัน 

 
กองชาง 

 

3)  
การพิจารณา 

 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจ
อาคารท่ีกอสรางแลวเสร็จ 
และพิจารณาออกใบรับรอง 
อ. 6 และแจงใหผูขอมารับ
ใบ น.1 
 

 
 

7 วัน 

 
 

 

กองชาง 

 

 
11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

12.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ลำดับ 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

มี โปรดระบ ุ
ถาไมมี ระบุ ไมมี ,  - 

0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรอง
นิติบุคคล 

 0 1 ชุด (กรณีนติิบุคคล) 

 
12.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แบบคำขอ
ใบรับรองการ
กอสรางอาคาร 
ดัดแปลง หรอื
เคลื่อนยาย
อาคาร (แบบ ข.
๖) 

 
 

มี โปรดระบ ุ
ถาไมมี ระบุ ไมมี ,  - 

 
 
 

1 

 
 
 

0 

 
 
 

ชุด 

 
 
 

- 

2) 
ใบอนญุาต
กอสรางอาคาร

 1 0 ชุด - 



 
 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

เดิมที่ไดรับ
อนุญาต หรือใบ
รับแจง 

3) 

หนังสือแสดง
ความยินยอม
จากเจาของ
อาคาร (กรณีผู
ครอบครอง
อาคารเปนผูขอ
อนุญาต) 

  
 
 

1 

 
 
 

0 

 
 
 

ชุด 

 
 
 

- 

4) 

ใบรับรองหรือ
ใบอนญุาต
เปลี่ยนการใช
อาคาร (เฉพาะ
กรณีที่อาคารท่ี
ขออนุญาต
เปลี่ยนการใช
ไดรบัใบรับรอง
หรือไดรับ
ใบอนญุาต
เปลี่ยนการใช
อาคารมาแลว) 

  
 
 
 
 

1 

 
 
 
 
 

0 

 
 
 
 
 

ชุด 

 
 
 
 
 

- 

5) 

หนังสือรับรอง
ของผูควบคุม
งานรับรองวาได
ควบคุมงาน
เปนไปโดย
ถูกตองตามท่ี
ไดรบัใบอนุญาต 

  
 

1 

 
 

0 

 
 

ชุด 

 
 

- 

 
12. คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 
 ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม  

 

 
 
 



 
 

13. ชองทางการรองเรียน 
ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 

1) องคการบริหารสวนตำบลโกเพชร 
หมูที่ 1  ตำบลโคกเพชร  อำเภอขุขันธ   จังหวัดศรสีะเกษ  รหัสไปรษณีย  33140 
โทร 045 -960334 
เว็บไซตของหนวยงาน email : khokphetlocal@gmail.com 
 

 
14. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
 

ลำดับ ชื่อแบบฟอรม 
ไมมแีบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

 


