
 

 

 

 

ประกาศองคการบริหารสวนตําบลโคกเพชร  
เรื่อง หลักเกณฑการสรางขวัญกําลังใจ และการลงโทษแกพนักงาน 

องคการบริหารสวนตําบลโคกเพชร ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖5 

*********************************** 
                   เพ่ือเปนการกําหนดแนวทางการปฏิบัติงานของพนักงานสวนตําบล ใหสามารถปฏิบัติงานราชการ
ไดอยางมีประสิทธิภาพบังเกิดผลดีตองานราชการและประชาชน รวมทั้งเสริมสรางแรงจูงใจใหพนักงานสวนตําบล
ปฏิบัติตนใหเหมาะสมกับการเปนพนักงานสวนตําบล และปฏิบัติราชการมีประสิทธิภาพและเกิด ประสิทธิผล 
องคการบริหารสวนตําบลโคกเพชร จึงไดกําหนดหลักเกณฑการสรางขวัญ กําลังใจ และการ ลงโทษแกพนักงาน  
ในสังกัดองคการบริหารสวนตําบลโคกเพชร ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖5 ดังนี้ 

                    มาตรการเสริมสรางขวัญและกําลังใจ 
                 ๑. มอบรางวัลใหพนักงานสวนตําบล ลูกจางและพนักจาง สําหรับพนักงานที่ปฏิบัติตนเปนแบบอยาง
ที่ดีของเพ่ือรวมงาน โดยอาจจะมอบเปนรางวัลหรือเกียรติบัตรเชิดชูเกียรติ มอบปละ ๑ ครั้ง สําหรับ คนที่ผานการ
คัดเลือกระดับ สํานัก/กอง แลวมาเปนองคกร โดยหลักเกณฑทั่วไป ดังนี้ 
                     ๑.๑ มีความสม่ำเสมอในการปฏิบัติราชการ  
                     ๑.๒ มนุษยสัมพันธที่ดตีอประชาชน ผูบังคับบัญชาและเพื่อนรวมงาน  
                     ๑.๓ การรักษาวินัย ไมมีขอรองเรียนเรื่องทุจริตประพฤติมิชอบหรือผิดศีลธรรม 
                     ๑.๔ การอุทิศตนเสียสละเพ่ืองานและสวนรวม 
                 ๒. การเลื่อนขั้นเงินเดือนพนักงานสวนตําบลที่จะไดรับการพิจารณาเลื่อนข้ันเงินเดือนจะตอง ปฏิบัติ
ตนใหเหมาะสมกับตําแหนงหนาท่ี และปฏิบัติราชการใหมีประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผลใน ระดับ เปนที่พอใจ
ของทางราชการโดยการปฏิบัติงานบนพื้นฐานของผลสําเร็จและผลสัมฤทธ์ิของงานเปนหลัก รวมทั้ง ตองรักษาวินัย 
และมีคณุธรรม จริยธรรม จะไดรับการเลื่อนขั้นเงนิเดือน 
                     มาตรการดําเนินการวินัย 
                     พนักงานสวนตําบลผูใดฝาฝนขอหามหรือไมปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติที่กําหนดไวตอไปนี้ผูนั้นเปน
ผูกระทําผิดวินัยจักตองไดรับโทษทางวินัย เวนแตมีเหตุอันควรงดโทษ 
                   ๑. พนักงานสวนตําบลตองรักษาวินัยตามที่กําหนดเปนขอหามและขอปฏิบัติไวอยางเครงครัด 
                   ๒. พนักงานสวนตําบลตองสนับสนุนการปกครองระบอบประชาธิปไตย อันมีพระมหากษัตริย ทรง
เปนประมุขตามรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย 
                   3. พนักงานสวนตําบลตองปฏิบัติหนาที่ราชการดวยความซื่อสัตยและเที่ยงธรรม  
                   ๔. พนักงานสวนตําบลตองตั้งใจปฏิบัติหนาที่ราชการใหเกิดผลดีหรือความกาวหนาแกราชการ 
                   ๕. พนักงานสวนตําบลตองปฏิบัติหนาที่ราชการดวยความอุตสาหะ เอาใจใสระมัดระวังรักษา 
ประโยชนของทางราชการ และตองไมประมาทเลินเลอในหนาที่ราชการ 
 

6.พนักงาน.../ 



                   6.พนักงานสวนตําบลตองปฏิบัติหนาที่ราชการใหเปนไปตามกฎหมายระเบียบของทางราชการ  มติ
คณะรัฐมนตรี  และนโยบายของรัฐบาลโดยไมเสียหายแกราชการ 
                    ๗. พนักงานสวนตําบลตองถือวาเปนหนาที่พิเศษที่จะสนใจ  และรับทราบเหตุการณเคลื่อนไหวอัน
อาจเปนภยันอันตรายตอประเทศชาติและตองปองกันภยันตราย ซึ่งจะบังเกิดแกประเทศชาติจน เต็ม ความสามารถ 
                    ๘. พนักงานสวนตําบลตองรักษาความลับของทางราชการ 
                    9. พนักงานสวนตําบลตองปฏิบัติตามคาํสั่งของผูบังคับบัญชา ซึ่งสั่งในหนาที่ราชการโดยชอบดวย
กฎหมายและระเบียบของทางราชการ 
                  ๑๐. พนักงานสวนตําบลตองปฏิบัติราชการ โดยมิใหเปนการกระทําการขามผูบังคบับัญชา เหนือตน 
เวนแตผูบังคบับัญชาเหนือขึ้นไปเปนผูสั่งใหกระทําหรือไดรับอนุญาตเปนกรณีพิเศษชั่วคราว 
                  ๑๑. พนักงานสวนตําบลตองไมรายงานเท็จตอผูบังคับบัญชา ๑๒. พนักงานสวนตําบลตองถือและ
ปฏิบัติตามระเบียบและแบบธรรมเนียมของทางราชการ 
                  ๑๓. พนักงานสวนตําบล ตองอุทิศเวลาของตนใหแกทางราชการ จะละทิ้งหรือทอดทิ้งหนาที่ 
ราชการมิได 
                  ๑๔. พนักงานสวนตําบลตองสุภาพเรียบรอย รักษาความสามัคคี 
                  ๑๕. พนักงานสวนตําบลตองตอนรับใหความสะดวก  ใหความเปนธรรม  และใหการสงเคราะหแก
ประชาชนผูมาติดตอราชการเก่ียวกับหนาที่ของตนโดยไมชักชา  และดวยความสุภาพเรียบรอย   หามมิใหดูหมิ่น
เหยียดหยามประชาชนผูมาติดตอราชการ 
                  ๑๖. พนักงานสวนตําบลตองไมกระทําการหรือยอมใหผูอ่ืนกระทําการหาผลประโยชน  อันอาจทําให
เสียความเที่ยงธรรมหรือเสื่อมเสียเกียรติศักดิ์ของตําแหนงหนาที่ราชการของตน 
                  ๑๗. พนักงานสวนตําบลตองไมเปนกรรมการผูจัดการ  หรือผูจัดการ  หรือดํารงตําแหนงอื่นใดที่มี
ลักษณะงานคลายคลึงกันนั้นในหางหุนสวนหรือบริษัท 
                  ๑๘. พนักงานสวนตําบลตองวางตนเปนกลางทางการเมือง 
                  ๑9. พนักงานสวนตําบลตองรักษาชื่อเสียงของตน  และรักษาเกียรติศักดิ์ของตําแหนงหนาที่ราชการ
ของตนมิใหเสื่อมเสีย 
 
                  ทั้งนี้ ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 
                                       ประกาศ ณ วันท่ี ๕ เดือน มกราคม พ.ศ. ๒๕๖๔ 
 
 
 
                                                                   (นายสุรศกัดิ์  สายแกว) 
                                               ตําแหนง นายกองคการบริหารสวนตําบลโคกเพชร 
 
 


